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% CENTRAL DO USUARIO

Para que os Contribuintes consigam acessar a Nota Fiscal de Servicos Eletronica € necessario,
primeiramente, realizar o cadastro na Central do Usuario.
Acesse 0 endereco https://e-gov.betha.com.br/e-nota/login.faces e selecione a opcdo Cadastre-

se.

Na sequéncia vocé sera redirecionado para a tela de cadastro, onde serdo solicitadas
informacdes de login, informacdes pessoais e do seu local de trabalho. Apos realizar o preenchimento
dos campos, insira os caracteres da imagem de verificacdo e clique sobre o botdo Criar conta.

Informacgbes de login -
)5 =xdo 0

USuams O "

Sua senha deve conter 6 ou mais caracteres para gue haja
Informacies pessoais -
Mome: *
Data de nascimento Sexa:
™ Selecione uma opgao
E-ma Confirmagao do e-ma
E-mail secundario Confirmag&o do e-mail secundario
Celula Confirmagao do celula

Mome: *



https://e-gov.betha.com.br/e-nota/login.faces
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1. Informagdes de login: Defina um usuério e senha para sua conexao;

2. Informagdes pessoais: Informe o nome completo do usuario e um e-mail pelo qual recebera
a confirmacéo do cadastro;
3. Informac0es do seu local de trabalho: Entidade a qual o usuario esta vinculado;

4. Depois de informar a imagem de verificacdo, clique em Criar conta.

Finalizada esta etapa, vocé recebera um e-mail de Confirmacdo do Cadastro de Usuario.
Conclua seu cadastro clicando na op¢do Confirmo meu cadastro.

Confirmacéo do cadastro de Usuario Enraca x =

Central do Usudrio <centraldousuario@bethasistemas.com br= 26 de jan L T
para mim [=

QIa, ALINE FERREIRA SILVANO!

Seu cadastro de usuario para os sistemas da Betha esta quase concluido. Para conclui-lo, clique no

\ link abaixa:

Confirmo meu cadastro

A confirmacéo de seu cadastro € realizada via e-mail para garantir que & realmente vocé quem esta
realizando essa operacio.

Obs.: caso o link acima ndo seja aberto no seu navegador, acesse o endereco abaixo:

httos://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequesttaction=NP -vQIgQSETEUNC KCMIMBOEIDEIDE
user=gft0jgPuludzMhsuul 6WuQE30EIDLemail=-0ft0jgPUIUC2CTONY - 21563605 T4NNKIXEEVNUS S I0E3DAUrl=
hXywvEMnnWraRz ziRWzHTFexekNlvk3bookyNdBLEIOSEVHY ZtNp-Wwk2DdusIKZREhTBSVORE=

Nota: Este e-mail lhe foi enviado automaticamente e nao deve ser respondido.

Betha Sistemas
www. betha. com. br

=

I'T

Vale lembrar que o usuario s6 podera ser vinculado ao sistema da Betha apds essa confirmagéo.

% ACESSAR O SISTEMA

Para utilizar todas as funcionalidades disponiveis na Nota Fiscal de Servicos Eletronica, basta
que Vocé acesse a pagina de login, no enderego https://e-gov.betha.com.br/e-nota/login.faces ou por
meio do portal do Municipio de Jaguari:_http://jaguari.rs.gov.br/ Servicos a Empresa / Nota Fiscal de
Servigos Eletronica.

Neste local vocé devera informar seu usuario e senha previamente cadastrados na Central do
Usuario e clicar sobre o botéo Entrar.



https://e-gov.betha.com.br/e-nota/login.faces
http://jaguari.rs.gov.br/
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s+ ACESSO PARA CONTRIBUINTES

Para acessar como contribuinte, ou seja, poder escriturar suas movimentacfes de servicos
prestados e/ou tomados, além de poder utilizar as demais funcionalidades deste modulo, é necessario
acessar a pagina de login da Nota Fiscal de Servicos Eletronica e clicar sobre a op¢éo Solicitar acesso.

Neste momento serd apresentada uma tela onde o contribuinte devera informar a qual
Municipio (Jaguari) deseja ter acesso.

Este campo possui um mecanismo de busca diferente dos demais que utilizam a lupa ou o F2,
sendo que ao digitar 03 caracteres do nome desejado, é disparado o processo de busca na base de
dados, pesquisando por registros que contenham os caracteres informados (em qualquer posi¢do do
texto). Caso encontrados registros, estes sao apresentados para que o usuario selecione a Prefeitura de
Jaguari.

Solicitagdo de acesso

Prefeitura /

univers

Universidade Betha Universidade Betha

Apbs selecionar a entidade, vocé sera direcionado para uma pagina onde devera inserir seu
<Usuario> e <Senha> previamente cadastrados na Central do Usuario e, apds, clicar em Validar
usuario.

Solicitagdo de acesso
Universidade Betha

Caso a prefeitura acima infermada, ndo seja a prefeitura selecionada por vocé clique aqu
Usuario de conexdo

Usuario: Senha:
r -
aline.silvano | ssssssssssssss Validar usuario

| Atencio

Caso vocé ndo possua um usudrio cadastrado na Central do Usudrio da Betha Sistemas, clique aqui para realizar o cadastro, pois esta informacdo sera
necessaria para o registro da solicitacdo de acesso.

Na sequéncia, o sistema ira apresentar uma tela contendo o Municipio de Jaguari que vocé
selecionou, seu nome e e-mail. Neste momento, vocé devera realizar a conferéncia dos dados ali
constantes. Caso as informacgdes (nome e e-mail) ndo facam referéncia a vocé, ou a Prefeitura ndo seja
de seu Municipio, deve-se clicar sobre o link clique aqui do campo correspondente para fazer as
devidas alteracGes.
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Em continuidade, preencha os dados cadastrais, de endereco e informacgdes para contato e
clique no botéo Finalizar solicitagéao.

Solicitagd@o de acesso
Universidade Betha

Ola ALINE FERREIRA SILVANO!

Sbetha.com.br

Dados cadastrais

GPF/ENPY: [071.385.779-07

Ao finalizar a solicitacdo vocé recebera um resumo da solicitacdo de acesso.

Solicitagdo de acesso

« Os dados foram gravados com sucesso!

Resumo da solicitagao

Nome/razdo social:
ALIME FERREIRA SILVANO
Numero de verificacdo: Solicitado em:

QFRBCVGA 27/04/2016 14:21:29

< VISAO GERAL DO PROCESSO DE EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

O objetivo desta funcionalidade é permitir que o prestador de servico, com base em suas
informacdes cadastrais, possa realizar a emissdo de NFS-e pelos servigos prestados aos seus clientes
(tomador do servigo), calculando, assim, o ISS (Imposto Sobre Servicos) e os Tributos Federais que
possam estar relacionados ao(s) servico(s) que foi(ram) informado(s) na nota.

< EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

Para emissdo da NFS-e, é necessario que o prestador preencha alguns campos de carater
obrigatério e outros, automaticamente, sdo gerados pelo sistema.



Municipio de Jaguari - RS
«» DADOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Na tela de emissdo das notas fiscais, acessada no menu Nota fiscal > Emitir Nota, na primeira
parte da funcionalidade, os campos Cddigo verificacdo, Situacdo, Data emissdo, Competéncia,
Optante do simples e Utiliza aliquota municipal sdo gerados automaticamente pelo sistema, ndo
dependendo de nenhuma pré-configuracdo do prestador. J4, os campos Numero, Natureza da
operacdo e Situacdo tributaria do ISSQN, independente do formato escolhido, é necessario que o
prestador realize o preenchimento dos campos, conforme pode ser observado na imagem abaixo:

Emitir Nota Duvidas? Assista ao tutorial [

M ré - tir = Emitir uma nota ficou MUITO MAIS FACIL ACESSAR AGORA
ovo Prévia Emitir Emitir & Assinar
15} < 4 1]

NUmero: Codigo verificag3o: Situagdo:
-
679 «Q EUGZSFUVD Norma

Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
NEo
MNatureza da operagdo: Situagdo tributdria do ISSQMN:
1 - Tributacdo no municipio - M - MNormal A

20 No Municipio N - Normal
3o fora do municipio R - Retencdo
=

- Substituigdo tributdria

- Tribut;
- Isencdao
- Imune
- Exigibilidade suspensa por decisao judicial

- Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo
- MN3o incidéncia

- Exportagdo

WSO U AWM

Os campos apresentam a seguinte descrigéo:

Numero: esta informacéo se refere ao nimero da NFS-e. E automaticamente sugerido pelo
sistema, de acordo com a sequéncia utilizada. Para verificar uma nota ja emitida, basta informar o
numero neste campo.

Optante do simples: este campo exibe a informacéo referente a opc¢éo pelo Simples Nacional,
conforme consta no cadastro do prestador, informado previamente na prefeitura.

Utiliza aliquota municipal: este campo exibe a informacdo de utilizacdo da aliquota municipal
ou ndo para o calculo do ISS, de Empresas de Pequeno Porte - EPP enquadradas no regime do Simples
Nacional.

Natureza da operacao da nota: neste campo é definido o local da tributacdo do ISS, ou seja,
se 0 imposto é devido no municipio sede do prestador ou fora dele, como também sdo definidas as
isencdes, imunidades, exigibilidades suspensas por deciséo judicial ou procedimento administrativo,
exportacdo ou mesmo, a ndo incidéncia de ISS. S&o as opgoes:

v Tributagdo no municipio: esta op¢do indica que o ISS gerado na nota é devido no municipio
sede do prestador;

v Tributagdo fora do municipio: esta opcéo indica que o ISS gerado na nota € devido fora do
municipio sede do prestador;

v Isencgdo: esta opcdo indica que de acordo com a Legislagdo Municipal em vigor, as notas
fiscais emitidas pelo prestador ndo geram ISS pela existéncia de uma isencao;

v Imune: esta opcéo indica, que de acordo com a Legislagcdo Federal, as notas ndo geram ISS por
existir imunidade;
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v Exigibilidade suspensa por decisdo judicial: esta opcdo indica que por decisao judicial, o ISS
é calculado na nota, no entanto, seu recolhimento esta suspenso;

v Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo: esta opg¢do indica que por
procedimento administrativo, o ISS é calculado na nota, no entanto, seu recolhimento esta
suspenso;

Na&o incidéncia: esta opcdo indica que ndo ha incidéncia de ISS para a nota;

Exportacdo: esta opcao indica que o servigo foi prestado em outro pais e o ISS gerado na nota
é devido fora do pais sede do prestador.

Situacao Tributaria do ISSQN: as opg¢des (N - Normal, R - Retencdo ou S - Substituicédo
Tributéria) deste campo indicam de quem sera a responsabilidade sobre o recolhimento do ISS na
referida nota. A imagem abaixo apresenta as op¢des de Situacdo tributaria do ISSQN:

Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
Nao
Natureza da operagdo: Situacdo tributdria do ISSQMN:
1 - Tributacdo no municipio ¥ N - Normal b

[ N - Normal

R - Retengdo

S - Substituicdo tributaria

Recibo Provisério de Servico

v" N - Normal: a responsabilidade sobre o recolhimento do imposto é do prestador de servico;

v R - Retencao: o recolhimento do ISS fica sob a responsabilidade do tomador do servico, sendo
que o ISS é deduzido do Valor Liquido da NFS-e. Esta Situacdo tributaria normalmente é
utilizada quando o municipio do tomador é diferente ao do prestador, o qual a nota fiscal sera
emitida;

v S - Substituicdo Tributaria: o recolhimento do ISS fica sob a responsabilidade do tomador do
servico, sendo que o ISS é deduzido do Valor Liquido da NFS-e. No entanto, é prudente que o
contribuinte se certifique de que a Legislacdo Municipal permita utilizar este tipo de Situacéo
tributéria. Esta opgdo normalmente ¢ utilizada quando o tomador e o prestador s&o do mesmo
municipio o qual a nota fiscal foi emitida.

< RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS (RPS)

O Recibo Provisorio de Servigos (RPS) é um documento que tem como fungdo substituir a
NFS-e temporariamente. Sendo assim, estas informagdes somente deverdo ser preenchidas quando for
entregue ao tomador do servico, 0 RPS com os dados do servigo prestado.

No quadro referente ao Recibo Provisério de Servigo, os campos RPS, Série RPS, Data RPS
estdo disponiveis para preenchimento, conforme apresenta a imagem abaixo:
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Recibo Provisdrio de Servico

RPS: Série RPS: Data RPS: Lote:

O preenchimento destas informacdes via sistema indica a realizacdo da conversdo manual do
RPS em nota fiscal. Quando todas estas informacdes estiverem preenchidas e, além delas, também o
campo Lote, a realizacdo da conversao eletrénica do RPS em nota fiscal foi realizada.

» IMPORTANTE: Para fazer uso deste processo de conversao de RPS, seja manual ou
eletrénico, é necessario que o prestador possua liberacdo previamente realizada pela prefeitura.

s TOMADOR DO SERVICO

Na funcionalidade Tomador do servico, apresentam-se trés abas, sendo elas:

v Dados principais: sdo inseridas as informagdes cadastrais sobre os tomadores, ou seja, 0S
clientes;

v Dados adicionais: sdo as informacGes de endereco e contato;

v Intermediario do servico: quando indicados 0 CPF/CNPJ e Nome do prestador pela primeira
vez 0 sistema armazenara as informacdes e, nas demais notas os dados serdo exibidos
automaticamente.

A funcionalidade Tomador do servi¢o pode ser visualizada na imagem abaixo:

Dados principais  Dados adicionais Intermediaric do servigo

Tomador estrangeiro

CPFE/CMNPI: Inscrigdo municipal: Inscrigdo estadual:

Nome/Razdo social: Nome fantasia: E-mail:

Site:

Municipio: Estado:

Optante do Simples: Porte da empresa:

--- Selecione --- ¥ | --- Selecione ---

Servigo descontado pela prefeitura




—
A 4
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Vale ressaltar que nas situagfes onde o Tomador do servigo for estrangeiro, é necessario
marcar a op¢do Tomador estrangeiro, para que automaticamente seja solicitado o preenchimento do
Numero documento de identificacdo do tomador.

Outro ponto importante sobre o Tomador do servigo, é que os dados ficam armazenados no
Cadastro de Tomadores, logo, ao preencher um tomador j& previamente cadastrado, as informacGes
sdo geradas automaticamente na tela de emissédo de notas pelo sistema. E nas situacdes que forem
preenchidos os dados de algum tomador inexistente, automaticamente, ao finalizar a nota fiscal, os
dados serao registrados no Cadastro de Tomadores pelo sistema.

Quando o tomador do servico é a prépria prefeitura municipal, para fins de informacéo, o
prestador pode marcar o item Servico descontado pela prefeitura, indicando que o ISS calculado
pelo servigo ja foi retido pelo municipio. Esta opcdo esta liberada para ser marcada em notas fiscais
com Situagdo Tributaria do ISSQN nas opcbes R - Retengdo ou S - Substituicéo tributaria e para
o(s) tomador(es) de servigo configurados no sistema pela prefeitura.

Para acessar as informacg6es do Cadastro de Tomadores, basta clicar ao lado esquerdo da tela
de emissdo de notas fiscais, na funcionalidade Tomadores (conforme apresenta a imagem abaixo), ou
ainda, no botdo Editar, caso possua um Tomador informado na nota fiscal.

33 Nota fiscal
& Tormadores

Bcréditos Q

Tipo de pessoa: CPF/CNP]: Nimero do documento:
BRrps F - Fisica &

Inscrigdo municipa Inscrigdo estadual
[=) Guia de pagamento

Optante do simples: Porte da empresa

¥ Opcoes

-- Selecione --- b --- Selecione -—- -

% SERVICO

Nesta etapa, 0 prestador devera informar os dados relacionados aos servigos prestados, se
solicitados, como: item da lista de Servico, CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas), local onde o servico foi prestado, se foi Prestado no pais e em qual Municipio,
Aliquota, Discriminacao do servico, Valor do servi¢o, Descontos e Deducoes, e outras informagdes
que contemplarédo o rol de dados referente ao servigo prestado. A imagem abaixo apresenta o campo
Servico disponivel para preenchimento:

< REGRAS PARA EXIBICAO DA CNAE

Para o preenchimento da CNAE, é importante destacar que a mesma sera solicitada na tela de
emissao de notas, uma vez que a Legislacdo Municipal estabelece o seu preenchimento e, neste caso,
dependera da parametrizacao por parte do municipio para que este campo esteja disponivel.

Existem duas situacOes atreladas ao CNAE, onde o municipio define, atraves de
parametrizacdo, qual prestador podera utilizar, veja abaixo:

9-19
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v Exibicédo somente da CNAE do prestador: o sistema permite informar somente as CNAEs
registradas no seu cadastro como prestador;

v Exibicéo de qualquer CNAE: o sistema permite informar qualquer CNAE que pertenca a
Tabela de CNAE.

Servico
Servigo:

-
0i.07 Q| |Suporte técnico em informatica, inclusive instalag3o, configurag3o e manuteng3o de programas de computagdo e bancos de dades.

§. N3o existe registro de declaragSo de faturamento bruto no mes anterior a competéncia atual. Se n&o for informadeo o REBT12, sera calculado a aliquota sobre o valor
das 12 ultimas competéncias, considerando o més antecedente com walor 0,00 [zero).

Aliguota - Lei Complementar n® 155/2016

Tipo da tabela NO da faixa Faixa inicial Faixa final RBT12 Folha pgto (9%) Aliquota
[ Anexo IIT 1 0,00 180.000,00 1,00 1,00 201
2 Anexo IV 1 0,00 180.000,00 1,00 1,00 2,00
[F3 Anexo V 1 0,00 120.000,00 1,00 1,00 2,17

Aliguota:

0,00

Prestado no pais: Municipio:
"

5 -5im T L=}

Discriminacio do servigo:
"

2000

Valer do servigo: Quantidade: Total do servigo:

" r

o.,0000 i.,0000 0,00

Desc. condicionado: Desc. incendicionado: Deducies: Base de cdlculo: Valor ISS:
r " "

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Adicionar servigo

Para conferir a CNAE relacionada ao seu cadastro, acesse 0 menu Opcdes > Dados do
contribuinte > Relagdo de Atividades.

Relacdo de Atividades

Codigo lista CMAE Descricao Aliquota lista Aliguota Aliquota IBPT
Arise et
1 01.01 8500-6/03 nalise e desenvolvimento de 5.00 5.00
cistemas.

10-19
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+ REGRAS PARA EXIBI(;AO DO ITEM DA LISTA

No que se refere a exibicdo do item da lista de servicos (conforme lista anexa a Lei
Complementar n° 116/2003), existem duas situacdes atreladas a ele, onde o municipio define, através
de parametrizacdo, qual item da lista o prestador podera utilizar, veja abaixo:

Exibicao somente do item da lista do prestador: o sistema permite informar somente os itens
da lista registrados no seu cadastro como prestador;

Exibicao de qualquer item da lista: o sistema permite informar qualquer item da lista que
pertenca a lista anexa da Lei Complementar n® 116/2003.

Para conferir os itens da lista relacionados ao seu cadastro, acesse 0 menu Opcdes > Dados do
contribuinte > Relacdo de Atividades.

Relacdo de Atividades

Codigo lista CNAE Descricdo Aliquota lista Aliguota Aliguota IBPT
1 01.01 . Andlise e desanvolvimento de 5 00 5 00
cistemas.

< REGRAS PARA EXIBICAO DA ALIQUOTA

< PRESTADORES NAO OPTANTES DO SIMPLES NACIONAL

Para os prestadores Nao optantes do Simples Nacional, a aliquota utilizada serd a instituida
pela Legislacdo Municipal. O sistema indicara de forma automaética, conforme o servigo prestado, a
aliquota na seguinte ordem:

v' Utilizara a aliquota do item da lista de servigo que foi definida de forma especifica para o
prestador, constante no menu Opc¢des > Dados do contribuinte, conforme imagem abaixo:

Relacdo de Atividades

Codigo lista CNAE Descricdao Aliquota lista | Aliguota | Aliguota IBPT
1 01.01 ——— Andlise e desenvolvimento da 5 00 5 00
sistemas.

v Nao existindo aliquota especifica, utilizara a aliquota que estiver configurada para o item da
lista no cadastro da Lista de Servico da Lei Complementar n° 116/2003, relacionado ao
cadastro do prestador, constante no menu Opgdes > Dados do contribuinte, conforme imagem
abaixo:

11-19
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Relagdo de Atividades

Cadigo lista CNAE Descricao Aliquota lista | Aliquota Aliquota IBPT
1 01.01 A900-6/03 Andlise e dessnvolvimento de 5 00 5.00
sistemas.

v Nos casos onde a Legislacdo Municipal autorizar a alteracdo da aliquota mediante
parametrizacdo do fisco, o sistema considerara a aliquota informada no momento da emissao da
nota.

» IMPORTANTE: A aliquota utilizada ndo podera ser inferior a 2% e superior a 5%, salvo nos
casos onde utilize incentivo fiscal. Neste caso de incentivo fiscal, a aliquota podera ficar entre 0 a 2%,
mas nao superior a 5%.

Ainda sobre este topico, € importante ressaltar que o preenchimento da aliquota é uma
informacao de carater obrigatorio, ndo podendo ser alterada, exceto nas seguintes situacoes:

v O sistema estiver parametrizado pelo fisco com a permissédo da alteracéo da aliquota no
momento da emissdo da nota;

v A Natureza de operagdo indicada na nota fiscal for Tributacdo fora do municipio.

% PRESTADORES OPTANTES DO SIMPLES NACIONAL

Para prestadores Optantes do Simples Nacional, a aliquota de servico devera ser informada
pelo prestador, conforme determina a faixa de faturamento bruto (Receita Bruta Total — RBT12),
considerando, ainda, a data do fato gerador (data de emissdo) da nota fiscal, fator este determinante
para o sistema calcular a aliquota, conforme apresentado abaixo:

v' Para notas fiscais com data do fato gerador até 31/12/2017, a aliquota do servico devera ser
informada conforme as faixas de faturamento instituidas na Lei Complementar n® 139/2011 ou;
v Para notas fiscais com data do fato gerador igual ou superior 01/01/2018, a aliquota do

servico deverd ser informada conforme as faixas de faturamento instituidas na Lei
Complementar n° 155/2016.

12-19
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Ressaltamos que os valores do faturamento bruto sdo preenchidos através da funcionalidade
Faturamento, constante no menu Op¢des > Faturamento.

» IMPORTANTE: A aliquota utilizada ndo podera ser inferior a 2% e superior a 5%.

Ainda sobre este tdpico, € importante ressaltar que o preenchimento da aliquota € uma
informacdo de carater obrigatdrio, ndo podendo ser alterada, exceto nas seguintes situacdes:

v O sistema estiver parametrizado pelo fisco com a permissédo da alteracéo da aliquota no
momento da emissdo da nota;

v" A Natureza de operacao indicada na nota fiscal for Tributacdo fora do municipio.

Conforme previsto na Lei Complementar n® 155/2016, os contribuintes enquadrados como EPP
(Empresa de Pequeno Porte), que ultrapassarem o limite permitido de faturamento bruto, mas que se
mantenham ainda como Optantes do Simples Nacional, devem tributar o ISS utilizando as aliquotas
municipais e, ndo mais, as aliquotas do Simples Nacional.

Para que as notas fiscais possam gerar o ISS utilizando as aliquotas municipais, é necessario
que o prestador habilite o parametro Utilizar aliquota municipal ao ultrapassar limite de
faturamento, localizado no menu Opgbes > Dados do contribuinte, quadro Limites de
faturamento, conforme apresenta a imagem abaixo:

Limite de faturamento

Utilizar aliguota municipal ao ultrapassar limite de faturamento. e

Histdrico de alteractes (Exibindo 1 a 5 de 3 registros)

K 4 b | DB
Utiliza aliquota municipal Data de aplicacdo
1 MNdo 23/08/2018 09:06:38
2 5im 16/08/2018 10:20:17

(%)
=
["1H)

15/05/2018 09:56:44

< REGRAS PARA PREENCHIMENTO DO PAIS DA PRESTACAO DO SERVICO

Quando se tratar de servi¢co Prestado no pais de origem da emissdo da nota fiscal, o sistema
automaticamente utilizard& o pais Brasil como informacdo, ndo havendo necessidade de seu
preenchimento. No entanto, para os casos onde o servi¢o prestado for fora do pais de origem, €

obrigatdrio o preenchimento do mesmo no sistema.
13-19
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» IMPORTANTE: Quando na mesma nota fiscal existir mais de um servico prestado, o pais
indicado deve ser 0 mesmo para todos 0s Servigos.

< REGRAS PARA PREENCHIMENTO DO MUNICIPIO DA PRESTACAO DO SERVICO

O preenchimento do municipio onde o servigo foi prestado, € uma informacdo de carater
obrigatoria, e serd solicitada para os servigos Prestados no pais de origem da emissdo da nota fiscal.
Para os servicos prestados fora do pais de origem da emissdo da nota fiscal, esta informacdo nao
estara disponivel para seu preenchimento.

Quando os servicos prestados tiverem a Tributacdo no municipio da emissao da nota fiscal, e
0 municipio da prestacdo do servico ndo for informado, o sistema automaticamente utilizara o
municipio de emissdo da nota como informacédo, ndo havendo necessidade de seu preenchimento. No
entanto, para 0s casos onde 0s servicos prestados tiverem a Tributacéo fora do municipio de origem,
é obrigatdrio o preenchimento do mesmo no sistema.

» IMPORTANTE: Quando na mesma nota fiscal existir mais de um servico prestado, o Municipio
indicado deve ser 0 mesmo para todos 0s Servigos.

< REGRAS PARA A DISCRIMINACAO DO SERVICO

Atualmente, o sistema disponibiliza um campo para que seja detalhado o servi¢o prestado,
possibilitando uma descricdo com até 2000 caracteres. Ainda é possivel, criar padrdes de Descricdes
de servicos predefinidas para serem utilizadas como Discriminagéo do servico, otimizando o tempo
na hora da emissdo da nota fiscal. Vale ressaltar também que as discriminacdes pré-configuradas estdo
disponiveis para consulta no campo Discriminacéo de Servigos, através do icone lupa.

Para adicionar Descri¢des de servicos predefinidas, basta acessar o menu Opg¢des > Perfil do
contribuinte, como pode ser visualizado na imagem abaixo:

Descricbes de servicos predefinidas
EF Adicicnar
Descricdo
r
1 Manutencdo de maquinas.
L
2 Servicos de digitacdo.
L
3 Servicos de hospedagem.
EFAdicicnar
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< REGRAS PARA A BASE DE CALCULO

A Base de calculo é o valor sobre qual incidira o percentual correspondente a aliquota do
servigo prestado, possibilitando o célculo do Valor ISS. Esta informacdo é gerada automaticamente
pelo sistema, com base nas informac6es dos servicos incluidos na nota e nao sera possivel ser alterada.
Para montar a base de calculo de uma nota fiscal, o sistema utiliza a seguinte formula:

VBC = VS - (VDI + VDE)
Onde:
VBC: Valor da Base de Calculo;
VS: Valor do Servico;
VDI: Valor do Desconto Incondicionado;
VDE: Valor de Deducao.

< REGRAS PARA O CALCULO DO ISS

O Valor ISS é calculado automaticamente pelo sistema para cada servico incluido na nota,
através da seguinte formula:

VISS = (VBC * A)
Onde:
VISS: Valor ISS;
VBC: Valor da Base de Calculo;
A: Aliquota.

Para os contribuintes Optantes pelo Simples Nacional, o Valor ISS sera calculado para as
notas fiscais que estiverem com a Situacdo tributaria do ISSQN como Retengdo ou Substituicao
Tributaria. Nesta condicdo, se a Natureza de operacdo estiver definida como Tributacdo no
municipio, o Valor ISS ¢ apresentado na nota fiscal, mas ndo estara disponivel para geracao da guia.

Ja para as notas com Situacao tributaria do ISSQN como Normal, o ISS é gerado desde que
0 prestador possua o parametro Utilizar aliquota municipal ao ultrapassar limite de faturamento
marcado, dando condigdes assim de utilizar as aliquotas municipais. Também é necessario que a
empresa esteja enquadrada como EPP e a Natureza de operacdo da nota esteja definida como
Tributacdo no municipio.

Para os contribuintes Ndo Optantes pelo Simples Nacional, o Valor ISS sera calculado para
as notas fiscais que estiverem com Situacao tributaria do ISSQN como Reten¢do ou Substituicéo.
Ja para as notas com Situacao tributaria do ISSQN como Normal, a Natureza de operacao da nota
deve estar definida como Tributagdo no municipio.

E importante destacar, que o Valor 1SS n&o sera calculado nas situacdes onde no momento da emiss&o
da nota fiscal, existir as sequintes condigoes:
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[1 A Natureza da Operacao esteja informada for:
o lsencdo;
o Imune;
o N&o incidéncia;
o Exportacéo.
[1 O prestador ndo esteja no Simples Nacional e possua Enquadramento como:
o Fixo;

o Estimado;
o Nao enquadrado.

1 A Natureza da Operacao estiver definida como Tributacéo fora do municipio:
o Neste cenario o Valor ISS é apresentado na nota fiscal, mas ndo estara disponivel para
geracdo da guia.

1 A Aliguota informada para o servi¢o for 0%.
X INFORMAC}OES ADICIONAIS
s TRIBUTOS FEDERAIS

Os Tributos federais podem ser informados manualmente ou calculados pelo sistema na
funcionalidade Informacdes adicionais (conforme apresenta imagem abaixo). Para calculo manual,
deve-se inserir os valores em R$ (reais) para cada tributo ou retencéo.

Informacdes adicionais

Tributos federais = CondigSes de pagamente  Construgdo civil  Outras informacdes

Calcular tributes federais

Imposto de renda: CSLL: Outras retengdes:

Para o calculo automatico, é necessario informar os percentuais referentes a cada
tributo/retencdo, através do menu Opcgoes > Perfil do contribuinte, no quadro Tributos federais.
Podera ser definido também o valor minimo dos servigos para que o calculo de determinado tributo
ocorra. Por exemplo, caso definido que o Imposto de renda, configurado com uma aliquota de 7,5%,
com Valor minimo do servico R$ 5.000,00, o célculo automético s6 ocorrerd caso o Valor dos
servicos da nota seja superior ao valor minimo informado no Perfil, que é de R$ 5.000,00.

» IMPORTANTE: Para calcular automaticamente, é necessario clicar no botdo Calcular tributos
federais.

Vale ressaltar que os valores dos Tributos federais ndo serdo sugeridos em notas posteriores,
caso haja uma copia da mesma.
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< CONDICOES DE PAGAMENTO

As CondicGes de pagamento permitem a selecdo de cinco opcles, sendo: a vista,
apresentacdo, a prazo, cartdo de débito e cartdo de crédito. O campo referente a Quantidade de
parcelas sé estara habilitado caso a opcdo selecionada seja a prazo ou cartdo de crédito.

Apo6s a quantidade de parcelas informadas, serdo apresentados campos com vencimentos
automaticamente sugeridos conforme o numero de parcelas informado. Lembrando que a primeira
delas é correspondente a data do sistema, ou seja, a data atual e as demais, com intervalos de 30 dias.
Caso o vencimento da segunda parcela seja alterado manualmente, o sistema questionara se 0s demais
devem ser alterados também.

Ja no campo Valor, considera-se como base de calculo, para as condi¢cdes de pagamento, 0s
seguintes valores:

Valor = (Valor Total do Servico — (Valor do Desconto Condicionado + Valor do Desconto
Incondicionado) + Valor das Taxas Diversas)

Vale ressaltar que a nota fiscal podera conter mais de uma forma de pagamento informada na
mesma, mas ndo podera conter as condi¢cbes de pagamento a vista e apresentacdo juntas na referida
nota.

< CONSTRUCAO CIVIL
A guia Construcdo civil permite informar o Codigo da obra e o nimero da ART. Ressalta- se,

que, informado o nimero da ART, torna-se obrigatério o preenchimento do Cddigo da obra e o
mesmo ocorre ao inverso, conforme pode ser visualizado na imagem abaixo:

Informacétes adicionais

Tributos federais  Condiges de pagamento  Construcdo civil  Outras informacdes

Cddigo da obra: ART:

% VALORES DA NOTA

Apbs o registro da nota com todas as informagdes preenchidas, como o valor do servigo,
descontos, deducles, entre outros, o sistema disponibiliza um resumo demonstrando alguns
totalizadores das informagdes contidas na nota, conforme apresenta a imagem abaixo:

Valores da nota

Total de servigos: Valor liguido: Base calculo ISS:
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Total de servigos: é a soma do campo Total do Servicgo, referente aos servigcos inclusos na
nota fiscal;

Total de descontos: € a soma do desconto condicionado com o desconto incondicionado de
todos o0s servicos inclusos na nota fiscal. Informacdo apresentada no modelo Simplificado de nota
fiscal.

Valor liquido: informacéo calculada conforme os valores contidos na nota fiscal, aplicando a
seguinte formula:

VL =VTS—(VTTF+VTDC + VTDI + VTISSR)

Onde:

VL: Valor liquido;

VTS: Valor Total do Servico;

VTTEF: Valor Total Tributos Federais;

VTDC: Valor Total do Desconto Condicionado;

VTDI: Valor Total do Desconto Incondicionado; VTISSR: Valor Total de ISS Retido.

Base de célculo ISS: informacdo calculada conforme os valores contidos na nota fiscal,
aplicando a seguinte formula:

VTBC = (VTS — (VTDE + VTDI))

Onde:

VTBC: Valor Total da Base de Célculo;

VTS: Valor Total do Servigo;

VTDE: Valor Total de Deducéo;

VTDI: Valor Total do Desconto Incondicionado.

> IMPORTANTE: As informagcBes mencionadas acima ndo estardo disponiveis para edi¢do do
contribuinte, pois sdo calculadas automaticamente pelo sistema.

< E-MAILS PARA NOTIFICACAO

No momento em que o prestador de servi¢co emitir a nota fiscal, existe a possibilidade de o
sistema enviar uma copia da nota para o tomador do servico. Além disso, através do sistema, é
disponibilizada a opgéo de indicar outros e-mails para envio da nota fiscal, como, por exemplo, para o
contador.

O e-mail pode ser preenchido no momento da emissdo da nota, através do campo E-mails para
notificacéo, conforme apresentado na imagem abaixo:

E-mails para notificacdo
EFAdicionar
Destinatarios

£ Adicionar

18-19



Municipio de Jaguari - RS

Ainda h& a possibilidade de deixar os e-mails pré-configurados para posteriormente utiliza-los
na emissao da nota fiscal, através do menu Opcdes > Perfil do contribuinte, no campo E-mails dos
destinatarios. Assim, os e-mails configurados nesta tela, serdo automaticamente incluidos na tela de
emissdo da nota fiscal. A imagem abaixo apresenta o campo E-mails dos destinatarios:

E-mazils dos destinatarios
£+ Adicionar
Destinatarios

£+ Adicicnar

“ PERFIL DO CONTRIBUINTE

A funcionalidade Perfil do contribuinte, localizada no menu Opc¢oes, € uma area do sistema
que permite o prestador a configurar informaces especificas da sua empresa, como também do seu
método de emissdo de nota fiscal. Neste ambiente, além de configurar informacGes para uso no
processo de emissdo de nota, também podera parametrizar informacBes que serdo exibidas na
visualizag&o da nota, dentre as quais:

o Site: neste campo o prestador pode informar o site da empresa, caso existente;

o Mensagem: neste campo o prestador podera descrever a mensagem a ser apresentada no
corpo da nota fiscal para o tomador do servico, quando a mesma for visualizada;

o Logo: o prestador pode anexar a logomarca da sua empresa, caso existente;

o Apresentar canhoto: neste campo, o prestador pode informar se na nota fiscal deve exibir o
canhoto para assinatura de recebimento, definindo, ainda, em qual local da nota 0 mesmo serd
apresentado;

o Descrigdes de servicos predefinidas: o prestador pode descrever discriminacOes referentes
a0s Servigos que a sua empresa presta;

o E-mails dos destinatarios: neste campo, o prestador poderd informar os e-mails do seu
interesse para envio da nota fiscal;

o Mensagem de e-mail: neste campo, o prestador pode configurar a mensagem a ser
apresentada no corpo do e-mail enviado ao tomador do servico;

o Tributos Federais: neste campo, o prestador pode configurar as aliquotas e os valores
minimos para calculo e apresentacao dos Tributos Federais na nota fiscal;

o Iniciar sequéncia de: neste campo, o prestador pode configurar a partir de qual sequéncia a
numeracdo da nota fiscal ou RPS iniciara. Vale ressaltar, que esta configuragdo somente podera ser
feita, caso ndo houver nota fiscal emitida ou RPS convertido;

o Outras ConfiguracGes: neste campo, o prestador poderd informar qual formato de emisséo
de nota deseja utilizar, Simplificado ou Detalhado.
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